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湖南开放大学教务处制
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毕 业 论 文 （ 设 计 ） 写 作 过 程

（ 此 页 由 学 生 填 写 ）
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长沙市岳麓区行政管理中存在的问题及对策

【内容摘要】：

【关键词】：长沙市；岳麓区；行政管理；问题；对策

USER
标题3号黑体，顶部居中，上下各空一行

USER
内容摘要四个字用4号黑体。摘要既要客观概括论文内容，又要注意相对完整，即通过摘要即可大致了解论文内容

USER
关键词三个字用4号黑体，中间用分号隔开。

USER
关键词的内容用5号黑体，词间空一格关键词，论文的关键词通常为3-8个。一定要是文中原有的词，而且仅限于词
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目 录

USER
目录另起页，目录二字用3号黑体，顶部居中，

USER
目录内容用小4号宋体，1.5倍行距
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长沙市岳麓区行政管理中存在的问题及对策

一、长沙市岳麓区管理体制的现状分析

二、长沙岳麓区管理体制中存在的主要问题

USER
该选题在行政管理专业的范围内，且结合作者工作的实际，是作者自己比较熟悉的、比较感兴趣的题目，且题目大小合适、难以适中，所研究的问题也具有一定的有实践指导意义

USER
一级标题，标题序号为“一、”，4号黑体，独占行，末尾不加标点

USER
二级标题，标题序号为“（一）”，5号宋体，加粗，独占行，末尾不加标点；全文行距为固定值20磅。

USER
正文文字一般用5号宋体，每段起首空两格，回行顶格，行距为固定值20磅
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USER
三级以下标题，三、四、五级标题序号分别为“1.”、“（1）”和“①”，与正文字体字号相同，可根据标题的长短确定是否独占行



8

三、提高长沙岳麓区管理效率的基本对策
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四、结语



USER
参考文献四字用4号黑体

USER
参考文献内容用5号宋体排印


